
Voorwaarden erkenningsaanvraag 
• Op moment van aanvraag ISO-9001-gecertificeerd zijn door een RVA-geaccrediteerde 

certificatieinstelling met een toepassingsgebied wat betrekking heeft op het afnemen van 
examens; 

• Aanleveren Uittreksel Kamer van Koophandel (recent en actueel); 
• Aantoonbaar maken van minimaal twee jaar examineringservaring in een ander 

examenstelsel met een marktaandeel van minimaal 1% en/of de uitvoering van 10-20 
examenevenementen per maand met in totaal minimaal 1.500 kandidaten op jaarbasis; 

• Aantoonbare externe positieve referenties hebben van een ander examenstelsel 
(bijvoorbeeld, maar niet uitsluitend, auditrapportages, toezichtrapportages); 

• De (arbeids-)relatie met examenfunctionarissen moet ondubbelzinnig gedefinieerd zijn en 
moet te allen tijde voldoen aan de kwaliteitseis (ook bij inhuur); 

• Wervingscriteria van examenfunctionarissen moeten aantoonbaar zijn. 
• Directie, medewerkers en examenfunctionarissen van het examenbureau moeten in het 

bezit zijn van een VOG (Verklaring Omtrent Gedrag, uitgegeven door de Rijksoverheid). Deze 
VOG mag niet ouder zijn dan 3 maanden vanaf de aanvraag tot erkenningsdatum 

• Aantoonbaar trainingsprogramma hebben voor examinatoren met minimaal de volgende 
onderwerpen: 

• Borging kwaliteit 
• Identiteitscontrole 
• Probleemoplossend vermogen 

• Opzet hebben van intern auditsysteem examenfunctionarissen; 
• Externe beoordeling laten uitvoeren van integriteit financiële administratie en financiële 

jaarrekening; 
• Solvabel zijn om voldoende investeringen (in bijvoorbeeld automatiseringen) te kunnen 

doen; 
• Businessplan hebben voor de opzet van professionele uitvoering van de VCA-examens in de 

komende twee jaar ter realisering van marktaandeel respectievelijk 1% na één jaar en 2% na 
twee jaar. 

• Aantoonbare communicatie voeren die aansluit op/voorbereid is voor het VCA-
examenstelsel; 

• Een professionele geautomatiseerde examenadministratie hebben; 
• Aantoonbaar niet direct of indirect betrokken zijn bij of zeggenschap uitoefenen over een 

andere onderneming indien deze onderneming opleidingen en/of daaraan gerelateerde 
producten voor de VCA-kwalificaties verzorgt; 

• Een structuurschema hebben dat inzicht geeft in de totale organisatie waar de aanvragende 
onderneming (eventueel) deel van uitmaakt; 

• Een organisatieschema van de onderneming hebben. 
 


